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                Verena Schiffer - Top Expertin für Managementassistenz in München

"Wertschätzend, offen und neugierig – so begegne ich Menschen." V. Schiffer

Zur Person
 Seit 2004 bin ich selbständige Personalberaterin und habe mich auf die Besetzung von anspruchsvollen Assistenz- und Sekretariatspositionen spezialisiert.
 Aufgewachsen bin ich in USA und in Spanien in einer Hoteliersfamilie,…


            
        

	    
	        
	            Weiterlesen...
	        
        

        
        
            
            
                	
                            [image: ]
                            
                                Sonderbeilage manager magazin - Top Personalberater Die Spezialisten Ausgabe August 2020.pdf
                            
                            (302 KB)
                        


            

        

    

    
	
	    

	






                        
                            


    
    
    
        
            Gefragter denn je: Die Assistenz der Zukunft
        

    

    
    
        
        
                Assistent*innen gelten vielen Chefs als unverzichtbar: Sie jonglieren mit Terminen, kommunizieren souverän mit unterschiedlichsten Stakeholdern, sind herzliche Gastgeber*innen und häufig die Co-Manager*in von Chefs. Doch brauchen Manager in Zukunft überhaupt noch Assistent*innen? Oder werden sie sukzessive von künstlichen Intelligenzen ersetzt?

Ich bin sicher: Executive…
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                10 Tipps: So bewerben Sie sich erfolgreich!

Es kann manchmal ganz schnell gehen: beim Surfen im Internet, durch die Empfehlung einer Bekannten oder durch den Kontakt eines Personalberaters entdecken Sie einen Job, der Sie ganz und gar anspricht. Natürlich wollen Sie sich gleich bewerben.

Damit Ihre Bewerbung bei den Entscheidern gut ankommt, sollten Sie sicherstellen, dass…
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            Zusammenarbeit von Chef und Assistent*in – so klappt’s
        

    

    
    
        
        
                Dass die Zusammenarbeit im 2er-Team Vorgesetzter und Assistent*in reibungslos funktioniert – das wünschen sich beide Seiten. Der Chef erwartet, dass seine Mitarbeiter*in ihm den Rücken freihält und dafür sorgt, dass er störungsfrei und gut vorbereitet seine Aufgaben wahrnehmen kann. Die Assistent*in braucht notwendige Informationen und schätzt es, wenn sie selbständig arbeiten…
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                Wenn Sie eine Einladung zum Vorstellungsgespräch bekommen, haben Sie eine wichtige Hürde auf dem Weg zu einer neuen Aufgabe genommen. Das Gespräch ist Ihre Chance, sich von Ihrer besten Seite zu zeigen und viel über Ihren potenziellen neuen Arbeitgeber und Vorgesetzten zu erfahren. Nutzen Sie diese Gelegenheit so gut wie möglich, um eine gute Entscheidung treffen zu können.…
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